SURAT PENAWARAN / QUOTATION
[Kop surat / logo usaha]

Nomor: [SP/001/2026]
Tanggal: [DD/MM/YYYY]
Kepada Yth: [Nama penerima / perusahaan]
Alamat: [Alamat penerima]

Perihal: Penawaran Produk/Jasa

Dengan hormat, kami bermaksud mengajukan penawaran sebagai berikut:

	No
	Deskripsi
	Qty
	Harga
	Total

	1
	[Nama produk/jasa]
	[1]
	[Rp 0]
	[Rp 0]

	2
	[Nama produk/jasa]
	[1]
	[Rp 0]
	[Rp 0]



Total Penawaran: [Rp 0]

Syarat & Ketentuan
• Harga belum termasuk PPN (sesuaikan)
• Pembayaran: [DP 50% / termin / tempo]
• Pengiriman: [waktu & lokasi]
• Garansi / after sales: [jika ada]

Masa berlaku penawaran: [30 hari]

Demikian penawaran ini kami sampaikan. Atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,


[Nama & tanda tangan]
